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LIBCICE

NAD VLTAVOU

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek
1. Uvodni ustanoveni

Tento vnitini pfedpis stanovuje zavazny postup pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu podle
§27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist.

Mésto Libcice nad Vltavou, ackoli neni povinno zaddvat zakazky malého rozsahu v zaddvacim tizeni
procesem dle zakona, je ve smyslu § 31 zakona povinno zachovat zasady dle § 6 zdkona, zejm. zdsadu
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a dale zasady platné pro

socialné odpovédné zadavani, environmentdlné odpovédné zaddvani a inovace ve smyslu § 6 odst. 4
zakona.

2. Pasobnost

Smérnice je zdvaznd pro vSechny zaméstnance mésta Ci jiné osoby povérené zastupovanim mésta,
jakoz i vSechny organizace, jejichz zfizovatelem je mésto.

V pfipadé zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu plynoucich z dotacniho titulu, ktery urcuje
odlisny postup zadavani verejné zakazky, ma tento postup aplikacni pfednost pred touto smérnici a
zanika vtomto konkrétnim pfipadé povinnost se touto smérnici fidit, musi vSak byt dodrZeny
podminky stanovené zakonem.

3. Vymezeni pojmu
Méstem se rozumi Mésto Libcice nad Vitavou.

v

Zakonem se rozumi zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

DPH se rozumi dan z pridané hodnoty ve smyslu zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Zadavatelem se rozumi Mésto Libcice nad Vltavou.
Zadavajici je osoba povérena zadanim a realizaci vefejné zakazky.
Ucastnik zadavaciho fizeni je dodavatel, ktery podal nabidku do vybérového Fizeni.

Smeérnice je tento vnitini pfedpis o zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu.
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4. Koncepce smérnice

Smeérnice je rozdélena na 4 rozdilné postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu rozdélené
na zakladé predpokladané ceny.

Verejné zakazky malého rozsahu kategorie A — predpokladana hodnota zakazky u sluzeb, dodavek a
stavebnich praci je rovna nebo mensi nez 50.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakdzky malého rozsahu kategorie B — pfedpokladana hodnota zakazky u sluzeb, dodavek a
stavebnich praci je vyssi nez 50.000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 500.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu kategorie C — prfedpokladana hodnota zakdzky u dodavek a sluzeb je
vys$si nez 500.000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH, a u stavebnich praci
vys$Si nez 500.000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 3.000.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu kategorie D — pfedpokladand hodnota zakazky u sluzeb, dodavek je
vysSi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 3.000.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci
vysSi nez 3.000.000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 9.000.000,- K¢ bez DPH.

5. Verejné zakazky malého rozsahu kategorie A
(do 50.000,- K¢ bez DPH)

O zadani rozhoduje starosta nebo mistostarosta ¢i jim povérena osoba nebo vnitini strukturou mésta
stanovena osoba.

Zadani zakazky muze probéhnout na zdkladé pisemné objednavky nebo formou uzavieni smlouvy
v pisemné podobé.

Zadavajici dle bodu 5.1. mlZe rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky jednomu dodavateli za
predpokladu, Ze se jedna o cenu v misté a ¢ase obvyklou. Pfi pfimém zadani musi vychazet ze znalosti
trhu. Zadavajici mlze oslovit formou poptavky nékolik dodavateli (za uc¢elem stanoveni ceny v misté
a Case obvyklé), pficemz zde postaci poptdvka formou e-mailu.

Zadavajici dle bodu 5.1. je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpoctem mésta.

6. Verejné zakazky malého rozsahu kategorie B
(50.000,- K¢ bez DPH — 500.000,- K¢ bez DPH)

O zadani rozhoduje starosta ¢i mistostarosta v souladu s kompetencemi svéfenymi radou mésta.
Zadavajici dle bodu 6.1. je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpoctem mésta.

Zadani zakdzky musi vzdy probéhnout pisemnou objednavkou nebo smlouvou schvalenou podpisem
zadavajiciho ve smyslu bodu 6.1.

Zadavaijici dle bodu 6.1. miZe rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky jednomu dodavateli za
predpokladu, Ze se jedna o cenu v misté a ¢ase obvyklou. Pti pfimém zadani musi vychazet ze znalosti
trhu. Zadavajici mlze oslovit formou poptavky nékolik dodavatel (za uc¢elem stanoveni ceny v misté
a Case obvyklé), pticemz zde postaci poptavka formou e-mailu.
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7. Verejné zakazky malého rozsahu kategorie C
(500.000,- K¢ bez DPH — 1.000.000,- K¢ bez DPH u sluzeb a dodavek a
500.000,- K¢ bez DPH — 3.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci)

O zadani rozhoduje Rada mésta.
Zaddvajici dle bodu 7.1. je odpovédny za soulad zakdzky se schvalenym rozpocétem mésta.
Zadani zakazky musi vZzdy probéhnout pisemnou smlouvou opatifenou podpisem zadavajiciho.

Vyzva k podani nabidky bude uvefejnéna na profilu zadavatele formou uzaviené vyzvy s oslovenim
alespon 3 relevantnich dodavatell. Pro podani nabidky se stanovi alespon 7 denni Ih(ta, ktera bude
specifikovana i ve vyzvé k podani nabidky. V ramci vyzvy k podani nabidky budou vidy stanovena
hodnotici kritéria. Ve specifickych pripadech s ohledem na druh zakazky je doporuceno Ihtu stanovit
delsi.

Vyzva k podani nabidky musi vZdy obsahovat minimalné soupis praci pro sluzby, vykaz vymér Ci slepy
rozpocet, a provadéci projekt v pripadé zaddvani verejné zakazky na stavebni prace.

Je preferovdno podani nabidek prostfednictvim profilu zadavatele, jestlize nebudou objektivni
okolnosti svédcit podani nabidek v listinné podobé.

V pripadé, Ze na vyzvu dle prechozich bodl podaji nabidku méné neZ 3 potenciadlni dodavatelé, je
zaddvajici oprdvnén zadat verejnou zakazku i na zakladé mensiho poctu obdrzenych nabidek za
predpokladu splnéni predchozich bodu.

8. Verejné zakazky malého rozsahu kategorie D
(1.000.000,- K¢ bez DPH — 3.000.000,- K¢ bez DPH u sluzeb a dodavek a
3.000.000,- K¢ bez DPH —9.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci)

O zaddni rozhoduje Rada mésta.
Zadavajici je odpovédny za soulad zakazky se schvalenym rozpoctem mésta.

Vyzvu k podani nabidky specifikované v nasledujicich bodech po schvaleni radou mésta pred
odeslanim a uverejnénim podepisuje starosta nebo mistostarosta.

Vyzva k podani nabidky bude uverejnéna na profilu zadavatele formou oteviené nebo uzaviené vyzvy.
Pro pfipad uzaviené vyzvy se stanovuje podminka osloveni nejméné 3 relevantnich dodavateld. Pro
podani nabidky se stanovi alesponi 10 denni lhita, kterd bude specifikovana i ve vyzvé k podani
nabidky. V ramci vyzvy k podani nabidky budou vZdy stanovena i hodnotici kritéria. Ve specifickych
pfipadech s ohledem na druh zakazky je doporuceno Ih{itu stanovit delsi.

Je pozadovdno podani nabidek prostfednictvim profilu zadavatele, jestlize nebudou objektivni
okolnosti svédcit podani nabidek v listinné podobé.

Zadavatel je opravnén sdodavateli komunikovat v jakékoli pisemné formé - listinné nebo
elektronické, v¢. pficemz se preferuje pouziti profilu zadavatele.

Zadavatel k uverejiiovani informaci, v¢. vyzvy k podani nabidky, zadavaci dokumentace ¢i jinych

doklad(i a dokumentl pouzije profil zadavatele. Odkaz je umistén na webovych strankach mésta
v menu ,Verejné zakazky”.
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Vyzva k podani nabidek véetné zadavaci dokumentace musi obsahovat alespon:

a) identifikacni Udaje zadavatele

b) informaci o predmétu zakazky + predpokladany termin plnéni

c) Ihatu a misto pro podani nabidek

d) hodnotici kritérium/kritéria

e) zpUsob zpracovani nabidkové ceny

f) pozadovany obsah nabidky

g) navrh smlouvy

h) soupis praci pro sluzby

i) jednotny vykaz vymeér Ci slepy rozpocet, a provadéci projekt v pfipadé zadavani verejné zakazky
na stavebni prace.

V pripadé pouziti profilu zadavatele pro pfijem nabidek musi zadavaci podminky obsahovat pfislusné
Udaje o pristupu k podani nabidky prostfednictvim profilu zadavatele.

Po uplynuti Ihity pro podani nabidek se prfistupuje k otevirani elektronicky podanych nabidek, pfip.
k otevirani obdlek s nabidkami (pokud zadavatel poZaduje predloZeni nabidek v listinné formé).
Oteviraji se pouze nabidky doru¢ené do konce Ihity pro podani nabidek. Nabidky, které zadavatel
obdrzZel po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek, se neoteviraji (ani nevraceji dodavateli, zadavatel si
takové nabidky ponecha a archivuje je — pouze pro nabidky v listinné podobé).

Ucastnika vybé&rového tizeni, jeho? nabidka odporuje zaddvacim podminkam, je zadavatel opravnén
z vybérového fizeni vyloudit, tzn. zadavatel nemusi G¢astnika vyzyvat k objasnéni a mlZe rovnou
pristoupit k jeho vylouceni. Informace o tom se uvede v zapisu hodnotici komise.

Je-li to s ohledem na predmét, vyznam nebo jiné okolnosti dané zakazky vhodné, bude hodnoceni
provedeno prostiednictvim hodnotici komise. Hodnotici komisi ustanovi starosta, v pfipadé jeho
nepritomnosti mistostarosta. Hodnotici komise musi byt sloZena alespon ze 3 osob. Osoby posuzujici
a hodnotici nabidky nesméji byt ve vztahu k verejné zakazce a ucastnikim podjaté, musi zachovavat
mlcenlivost o skutecnostech, které se dozvédély v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Shora
uvedené skutecnosti stvrdi ¢lenové hodnotici komise ¢estnym prohlasenim.

Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zdapis, ktery obsahuje alespori:

a) oznaceni predmétu zakazky

b) seznam ¢len( hodnotici komise

c) seznam oslovenych dodavatell

d) seznam podanych nabidek

e) hodnotici kritérium/kritéria

f) popis hodnoceni jednotlivych nabidek
g) vysledek hodnoceni nabidek

h) podpisy ¢lend hodnotici komise.

O vybéru rozhoduje Rada mésta na zakladé doporuceni hodnotici komise. Zadavaci fizeni je ukoncéeno
podpisem smlouvy. Smlouvu s dodavatelem podepisuje starosta, v pripadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

9. 2Zvlastni rezim

Postupy dle ¢l. 6. — 8. této smérnice neni zadavatel povinen se fidit, a to v pfipadech nasledujicich
verejnych zakazek:
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9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

a) verejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pripadech, kdy z ¢asovych davodd neni mozné
zadat verejnou zakdzku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech odstranovani bezprostfednich
nasledkd havarijnich stavd, Zivelnych pohrom, krizovych situaci, odvraceni bezprostfedné hrozici
Skody na majetku nebo jiné zavazné Ujmy pro obyvatele nebo Zivotni prostredi;

b) vefejnych zakdzek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavenich praci, za Ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami nebo sluzbami;

c) verejnych zakdzek v pfipadé, kdy poptdvané plnéni poskytuje z technickych nebo uméleckych
dlvodd, z divodd ochrany vyhradnich pradv, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni
nebo z ddvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden urdity dodavatel, nebo
by jiné provedeni verejné zakdzky bylo mimoradné technicky narocné, nehospodarné ¢i jinak
nevhodné; v takovém pripadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele;

d) verejné zakazky v rdmci zamér( financovanych z dotaci ¢i jinych zdroji mimo rozpodet mésta,
podléhaji postuplim specifikovanym poskytovatelem financnich prostredkd

e) V ostatnich pfipadech analogicky dle ZZVZ.

V prfipadé wvyuziti vyjimky z plsobnosti této smérnice je zadavatel povinen dodrZovat zasady
transparentnosti poptdvkového fizeni, rovného pfistupu, pfiméfenosti a v pfipadé vhodnosti dle
povahy vefejné zakazky i zasady socialné odpovédného zadavani, environmentdlné odpovédného
zaddvani a inovaci pro potfeby archivace a vedeni povinné dokumentace k témto fizenim.

10. Spolecna ustanoveni

V pfipadé, ze by zaddani verejné zakazky vyzadovalo zménu rozpoctu mésta, je nutné pred zadanim
verejné zakazky, aby zaddavajici ve spolupraci se spravcem rozpocCtu nebo ekonomem proved|
rozpoctovou zménu nebo rozpoctové opatreni.

Po uzavieni smlouvy je zadavatel povinen uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
verejnou zakazku vcetné jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnu od jejich uzavreni.

Zadavatel je povinen uverejnit na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy
skutecnou vysi ceny za plnéni verejné zakazky. U smlouvy, jejiz doba presahuje 1 rok, uverejni
zadavatel nejpozdéji do 31. brezna ndasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy
v pfedchozim kalendafnim roce.

Povinnosti, uvedené v bodu 10.2. a 10.3. tohoto ¢lanku se netykaji:

a) smluv na verejnou zakdazku, jejichZ cena nepfesahne 500.000,- K¢ bez DPH
b) smluv, uverejnénych dle jiného pravniho predpisu, tzn. napt. i dle zakona o registru smluv.

V odlivodnénych pfipadech muze byt zakazka jakékoli kategorie zadana pfisnéjSim postupem nez pro
ni stanovuje smérnice.

Povérend osoba nebo vnitini strukturou mésta stanovena osoba k administraci verejné zakazky je
povinna postupovat pfi administraci verejné zakazky v souladu s podpisovy fadem mésta, organizacni
strukturou méstského Gradu a kompetenci plynouci z usneseni rady mésta.

Mésto je povinno uchovavat dokumentaci o vefejnych zakazkach a zaznamy o ukonech v tisténé ci
elektronické podobé po dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho
fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo
pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.
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10.8. Mésto muze k administrace verejné zakazky i konzultaci a poradenstvi vyuzit sluzeb externi firmy
zabyvajici se administraci vefejnych zakazek v rozsahu stanoveném pfikazni smlouvou uzavienou dle
§ 2430 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

11. Zavérecna ustanoveni

11.1. Tato smérnice byla schvalena usnesenim Rady mésta Libcice nad Vitavou ¢. UR-128-14/25 ze dne
20.5.2025 a nabyva ucinnosti dnem 20.5.2025.

11.2. Dnem ucinnosti této smérnice konci platnost Pravidel pro zaddvani verejnych zakazek ve mésté
Libcice nad Vltavou ze dne 4.6.2024.

V Libcicich nad Vltavou dne 20.5.2025

Ing. Petra Peleskova, starostka Ing. Tereza Nehasilova, mistostarostka
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