
Postup pro vyplnění formuláře pro podání žádosti o městskou 
dotaci pro rok 2026 

 
Pro úspěšné podání žádosti o městskou dotaci je nezbytné dodržet následující posloupnost 
kroků:  

 
1)​ Stáhněte si do počítače přílohu žádosti - rozpočet. 

 
2)​ Rozpočet vyplňte dle pokynů na titulním listu. Vyplněný rozpočet uložte k sobě do 

počítače, později jej vložíte jako přílohu žádosti. 
 

3)​ Přihlašte se google účtem do internetového prohlížeče. Pokud google účet zatím 
nemáte, můžete k jeho založení využít odkaz na krátký tutoriál nebo využít google 
účet Vám blízké osoby (např. člen domácnosti). 
 

4)​ Otevřete si odkaz pro online vyplnění žádosti o dotaci. 
 

5)​ Vyplňte formulář žádosti o dotaci. Je rozdělen do 8 sekcí, pohyb mezi nimi zajišťují 
tlačítka Zpět a Další v dolní části obrazovky: 

 
Pro postup na další obrazovku je nutné vyplnit všechna povinná pole v aktuální sekci 
formuláře. Takové otázky jsou označené hvězdičkou: 
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https://www.libcice.cz/e_download.php?file=data/multipage/editor/editor-43-881-cs_3.xlsx&original=Rozpo%C4%8Det_%C5%BEadatel_akce.xlsx
https://www.libcice.cz/e_download.php?file=/data/multipage/editor/editor-43-881-cs_4.xlsx&original=Rozpo%C4%8Det_%C5%BEadatel_2026.xlsx
https://www.youtube.com/watch?v=zQLrl36OB9k
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScehvM7aU9tmpkq_CQMn3e7aD2ng27QZ8b1BlJ-CvrTgWDPQg/viewform


 
6)​ Do otázek Celkové náklady v Kč a Požadovaná částka dotace v Kč přepište obsah ze 

stejnojmenných buňek v Rozpočtu:  
a)​ Rozpočet: 

 
 

b)​ Online formulář:  

 
 

7)​ V sekci Přílohy - Rozpočet nahrajte připravený soubor: 
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Bez přiložené přílohy není možné žádost podat.  
 

8)​ Na poslední obrazovce vyplňte jméno, případně více jmen statutárních zástupců. 
 

9)​ Důkladně si zkontrolujte celou žádost, včetně příloh. 
 

10)​Žádost podejte stisknutím tlačítka Odeslat v dolní části poslední sekce formuláře: 

 
 

11)​Na Vaši e-mailovou adresu, kterou jste uvedli v úvodu formuláře, je odesláno shrnutí 
Vašich odpovědí. 
 

12)​Online formulář je možné upravovat i po odeslání žádosti. Klikněte na tlačítko Upravit 
odpověď ve shrnutí Vašich odpovědí:  

 
 

13)​Stáhněte si do počítače přihlášku do výzvy a vyplňte ji. 
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https://www.libcice.cz/e_download.php?file=/data/multipage/editor/editor-43-881-cs_2.docx&original=P%C5%99ihl%C3%A1%C5%A1ka%20do%20v%C3%BDzvy%202026.docx


 
14)​Další postup je možný v těchto variantách:  

a)​ odeslání elektronické verze přihlášky v pdf formátu z datové schránky 
žadatele do datové schránky města 3eqbc5y (podpis není vyžadován) 

b)​ odeslání pdf verze přihlášky e-mailem na: podatelna@libcice.cz  (vyžaduje 
elektronický podpis statutárního zástupce organizace) 

c)​ odevzdání vytištěné a podepsané přihlášky na podatelnu města MěÚ Libčice 
nad Vltavou  

 
V případě technických problémů se můžete obracet na pana Milana Vojtka 
milanvojtek@post.cz. 
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mailto:podatelna@libcice.cz

