Kontrolni zprava o stavu evidence a archivace dokumentii na
MéU v roce 2022

Predmét kontroly:

Tato kontrola vznikla v reakci na body B a C usneseni €. 12/4-2023 ze zasedani zastupitelstva
mésta Libcice nad Vitavou, konaného dne 15.2.2023, ktera uklada kontrolnimu vyboru kontroly
mensich verejnych zakazek a obecné smiuv za rok 2022. Na zakladé diskuze stran
dokumentace se tfi ¢lenové kontrolniho vyboru (Roland Madlo, Zuzana Cejpkova a Jan Dobes)
jakozto kontrolni skupina) sesli s mistostarostkou Ing. Terezou Nehasilovou, aby posoudili
aktualni stav jednotlivych podkladl pro dané kontroly a posoudili proveditelnost danych kontrol

v v/

Cile:

1. Seznamit se se stavem dokumentace na Mé&U
2. Vytvorit plan kontrol pro jejich spinéni

Seznameni se stavem

Ve strfedu 12. 4. 2023 probéhlo setkani kontrolni skupiny s mistostarostkou Ing. Terezou
Nehasilovou, ktera nas seznamila se stavem dokumentace prohlidkou patficnych umisténi
jednotlivych zakazek a smluv uzavrenych méstem, rovnéz i kratkou diskuzi.

Jednotlivé Sanony kontrolovany nebyly, nebot’ se oekava jejich posuzovani v ramci svérenych
kontrol a samotna prace mésta pri systematizaci dokumentace.

Uvedla, 7e M&U najalo pracovni silu pro elektronickou dokumentaci, elektronickou archivaci a
evidenci jednotlivych dokumentl (pfi kontrole byla k datu kontroly potvrzena dokoncena
evidence smluv najemnich (zahradky a nebytové prostory) a obchodnich, evidence novych
smluv verejnopravnich byla vytvorena pro rok 2023 a dodana az na zakladé podnétu kontrolni
skupiny) do digitalni formy. V digitalizovaném stavu jsou aktualné pouze smlouvy najemni a
nebytové prostory, na dalSich se postupné pracuje.

Zminila i webovy portal Vhodné Uverejnéni, se kterym chce vedeni M&U pracovat.
(https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241407).

Rovnéz nas seznamila s internimi predpisy, které mésto v oblastech zakazek a smluv limituji nad
ramce jednotlivych zakonnych nafrizeni.


https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00241407

Na zakladé tohoto setkani a dalsi korespondence kontrolni skupina nachazi nékolik nedostatkd a
doporucuje nékolik krokd, z nichz nékteré jsou jiz v procesu zhotoveni. Nékteré z téchto bod(
byly Ustné predany mistostarostce Ing. Tereze Nehasilové.

Zjisténé nedostatky:

e M&U a ani jejich zaméstnanci nedisponuji zavedenym komplexnim systémem evidence
(v¢. Ciselné fady) , dle které Ize dokumenty dohledat, kategorizovat a tfidit dle typu a
predmétu (napf. stavebni zakazky a smlouvy v ramci oprav zakladni Skoly apod.).

Vyjadreni vedeni mésta ke zjisteni:
Popis zjisténych nedostatkd se vztahuje ke stavu ke konci roku 2022, kdy doslo ke zméné vedeni
mesta. Soucasnému vedeni méesta nebyla pli prevzeti dradu predchozim vedenim samospravy
predana Zadna komplexni ani dilci’ evidence smiuv a smiuvnich zavazkd, ani prehledna evidence
stavebnich zakazek a prislusnych zarucnich Ihdt. Vyjjimku tvorila evidence verejnopravnich smiuv.
Velké mnoZstvi zakdzek na ridzné drobné stavebni prace je zadavano formou objednavky.
Veskeré dosud nalezené smlouvy byly vedeny pouze listinne, vétsina ma sice pridélené cislo
jednaci pripojené z elektronické spisové sluzby, ale neni v ni elektronicky obraz uloZeny. Tzn. k
C.j. neni jasny obsah, pokud neni listinnd podoba k dispozici. Systematizace smiuv nebyla

zavedena.

e U provedenych zakazek napf. na méstskych objektech nelze jednoduse dohledat, jaké
jiné opravy byly provedeny v minulych letech. Neexistuje evidence napt. dle evidencnich
Ci katastralnich Cisel. Lze dohledat pouze v Ucetnim systému.

Vyjadreni vedeni mésta ke zjisteni:

Na spravé majetku nebyl veden ani vytvoren prehledny archiv jednotlivych budov (podle cisel
popisnych), ve kterém by byly postupné ukiadany jednotlivé stavebni zakdzky na objektu
provedené, vc. projektovych dokumentaci, kopii fakturacnich dokladd, predavacich protokold,
apod. Vse bude potreba noveé vytvorit. ToteéZ neni prehledné zpracovano ani pro IT vybaveni (SW
i HW). Udaje se aktudiné dohleddvaji podle faktur v ucetnim SW.

Pasporty (generely) verejné infrastruktury nejsou bud’ vidbec zhotoveny (destova kanalizace,
zeleri) nebo nejsou aktualizovany (mistni komunikace, verejné osvetleni). Zorientovat se detailné
v mestském majetku je obtiZzné. Napr. chybi dokumentace soucasného stavu hlavni budovy

materské skolky.

e Na webu mésta ani na portale Vhodné Uverejnéni se nenachazi informace nejen k
predmétim kontroly svéfené zastupitelstvem, ale ani dalSi povinné uverejiované

informace.

Wijddreni vedeni mésta ke zjisténi:




Na portale vhodné uverejnéni jsou zverejnény zakladni dokumenty k zakazkam, které byly zadany
v rozsahu internich pravidel pro verejné zakazky (zejména zakazky malého rozsahu nepodléhajici
povinnostem podle zakona o verejnych zakazkach). S portalem vsak nebylo pracovano ddsledné
a nékteré dokumenty k probehlym zakazkam zde chybi.

Jednim ze zavaZnych zjistén/ je napr. skutecnost, Ze nakupy soucasti technologie pro koupalisté
porizované v 1.pololeti 2022 neprosily vybeérovym Ffizenim, prestoZe podle internich pravidel jim
projit mély (v souctu se jednalo v rozmezi unora-brezna 2022 o fakturaci zafizeni od jednoho
dodavatele v hodnoté 670 tis. KC). Nakup byl zajistén postupnymi jednotlivymi objednavkami.
Nékteré objednavky vsak nejsou uloZeny ani zapsany listinné v prislusné sloZce objednavex.

Navrhy kontrolni skupiny k Feseni zjisténych nedostatki:

e Vynalozeni dalSich zdrojd a usili v evidenci dokument( stran smluvnich zavazkd a
zakazek vesSkerého rozsahu minimalné od 1 .1. 2022 a jejich digitalizaci pro zpristupnéni
Sirsi verejnosti.

Wijadreni vedeni mésta k navrhu:

Cilem aktudiniho snaZeni uradu je:
- poridit SW pro evidenci smluv, délky jejich trvani, ucinnosti i zavazkd z nich vyplyvajicich
- zajistit pro dlouhodobou spolupraci brigadnika na elektronizaci listinné podoby smiluv a
vytvareni jejich prehledné databaze
- nastaveni systému pro zverejriovani smiuv uzaviranych méstem bude upraveno vnitfni
smernici

e Prezkum a evidence zavazk( plynoucich ze smluv starSich nez 1. 1. 2022, a nasledné

pokracovani v jejich evidenci.

Vyjadreni vedeni mésta k navrhu:
Souvisi' s bodem vyse, je nutné vytvorit ucelenou databazi, tu udrZovat v aktuainim stavu a

pribézné doplriovat a v predstihu kontrolovat zavazky u koncicich Ihit., Kontrola je mozZna proto
pouze nesystematicky, zatim neni personaini kapacita, aby se propojila data z fakturace
(prehled vsech pineni) a zarucnich Ihdt z dodadvek/zakazek vyplyvajici.

e Prezkum a evidence smluvnich zaruk v relevantnim obdobi vSech dodanych i
zhotovenych projektd.
e Evidenci a digitalizaci vsech budoucich dokumentd.

Vyjddreni vedeni mésta k navrhu:

Dokumenty vzniklé v roce 2023 jsou zakladany do spisové sluzby vc. elektronického obrazu,
zaroveri jsou vkladany do zatim jednoduché evidence (.xIs), je pridélovéano cislo v ciseiné radé
(samostatne pro verejnopravni smlouvy, obchodni smlouvy, najemni’ smlouvy, smlouvy na

pecovatelskou sluzbu, atp.).



Plan kontrol dle usneseni €. 124/4-20, b), c)

Kontrolni vybor bude predkladat kontrolni zpravy k jednotlivym zakazkam a jednotlivym typGm
smluvnich zavazk mésta selektivné dle interni dohody. Za kontrolni zpravy budou zodpovédny
jednotlivé kontrolni skupiny, jejichz naplii bude dana interni dohodou na setkanich kontrolniho
vyboru. Predmétem kontrolnich zprav bude procesni spravnost provedeni jednotlivych zakazek a
smluv, vyhodnoceni a dodrzeni vSech zavaznych predpisl na strané zadavatele i vykonavatele.

Prvni kontrolu smluv verejnopravnich doda KV ZM v zafi, zbytek zadanych kontrol bude dodavat
pribézné.

Za kontrolni skupinu:
Roland Madlo, Zuzana Cejpkova

Prilohy a dodatecné materialy:

1. Email od pani mistostarostky Terezy Nehasilové stran evidence obchodnich smiuv

2. Tabulka Verejnopravni smlouvy 2022

3. Soupis pozadovanych podklad( pro potfebu kontroly zadané Kontrolnimu vyboru
Zastupitelstvem mésta usnesenim ¢. 12/4-2023 dne 15.2.2023



